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   ISTITUTO COMPRENSIVO “Duccio Galimberti” 
Piazza Solidarietà e volontariato n. 3 12010 BERNEZZO C.F. 96060340047 

 Tel.: 0171 82203 - E-mail: cnic839005@istruzione.it 
Posta certificata: CNIC839005@PEC.ISTRUZIONE.IT  Sito http://www.icbernezzo.gov.it/ 

 
 
 

CUP: E92G20000960007 
Progetto 10.8.6A-FESRPON-PI-2020-253 
                     

   AL PERSONALE ATA DELL‟ISTITUTO  
AGLI ATTI 

    ALL‟ALBO ON LINE 

 

OGGETTO: Avviso di selezione di n. 1 dipendente interno qualificato come Personale ATA per la 
collaborazione al progetto di cui al Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l‟apprendimento” 2014-2020.Asse II - Infrastrutture per 
l‟istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – Obiettivo specifico – 10.8 
–“Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e 
adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 - “Azioni per l‟allestimento di 
centri scolastici digitali e per favorire l‟attrattività e l‟accessibilità anche nelle aree rurali 
ed interne”. Avviso pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del primo 
ciclo.” 2014-2020. Codice Progetto 10.8.6A-FESRPON-PI-2020-253 - CUP: 

E92G20000960007 
 
 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il PON Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e 
ambienti per l‟apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 
2014 della Commissione Europea; 

 
VISTO l‟avviso prot. 4878 del 17/04/2020 - FESR – Smart Class del MI – Dipartimento per il 

sistema        educativo di istruzione e di formazione - Direzione generale per i fondi strutturali 
per l'istruzione, l'edilizia scolastica e la scuola digitale - Programma Operativo Nazionale 
“Per la scuola, competenze e ambienti per l‟apprendimento” 2014-2020. Asse II - 
Infrastrutture per l‟istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – Obiettivo 
specifico – 10.8 –“Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della 
formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 - “Azioni per 
l‟allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l‟attrattività e l‟accessibilità anche nelle 
aree rurali ed interne”. Avviso pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del 
primo ciclo.” 2014-2020. 

 

VISTA l‟autorizzazione MIUR prot. n. AOODGEFID/10451 del 05/05/2020 di autorizzazione del 
Progetto 10.8.6AFESRPON-PI-2020-253 del PON – Programma Operativo Nazionale “Per 
la scuola, competenze e ambienti per l‟apprendimento” 2014-2020 e relativo finanziamento; 
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VISTO il verbale n.3 del Consiglio di Istituto, effettuato in videoconferenza in data 12/05/2020, da 
cui si evince l‟approvazione all‟unanimità del progetto di cui all‟oggetto; 

 
VISTA la posticipazione dell‟acquisizione della delibera del collegio docenti, in quanto la nota 

AOODPPR n. 279/2020 prevede la sospensione delle riunioni in presenza degli Organi 
collegiali; 

 
VISTO il Decreto del 16/05/2020 prot. n. 662/VI.01 di assunzione in bilancio nel Programma 

Annuale 2020 nel quale è inserito il Progetto autorizzato e finanziato per € 13.000,00;  
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 Marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull‟ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
 
VISTE le norme stabilite nelle linee guida per la realizzazione di tali progetti; 

VISTA la Nota prot. n. 34815 del 2 agosto 2017 riportante “Iter di reclutamento del personale 
„esperto‟ e I relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;  

 
VISTA la Nota prot. n. 38115 del 18/12/2017 riportante “Chiarimenti e approfondimenti per 

l‟attuazione dei progetti a valere sul FSE2014 – 2020”; 
 
VISTA la Nota prot. n. 1498 del 09/02/2018 e allegato riportante la trasmissione del documento 

“Disposizioni e istruzioni per l‟attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 
Europei 2014 – 2020”;  

 
CONSIDERATO che è stato approvato il seguente progetto presentato dall‟Istituto Comprensivo  

“Duccio Galimberti” di Bernezzo: 
 

Titolo progetto-“LA NOSTRA SCUOLA A DISTANZA”–Codice progetto: 10.8.6A-FESRPON-PI-2020-253 
 

Sotto-azione: 10.8.6A 

Il Progetto è finalizzato all‟allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l‟attrattività e l‟accessibilità 
anche nelle aree rurali ed interne a supporto delle scuole per il potenziamento di forme di didattica digitale, 
anche a seguito dell‟emergenza epidemiologica connessa al diffondersi del Covid-19 e alle conseguenti 
attività di contenimento e prevenzione in ambito scolastico.  

 

COMUNICA 

che è indetta procedura selettiva volta ad individuare n.1 figura interna per svolgere l‟incarico di:  

1. Assistente amministrativo per attività amministrative connesse ai progetti PON. 
Codice incarico: A1 

 

 

Codice 

incarico 

A1 

Oggetto 

dell‟incarico 

Tale figura coopera con il Dirigente scolastico, il DSGA e il coordinatore del 
progetto per gli aspetti amministrativi e per l‟inserimento dei dati nel sistema 
GPU verificando la puntuale registrazione di tutte le attività didattiche e di 
valutazione come anche gli eventuali prodotti che potranno risultare dagli 
interventi. 
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Codice  

progetto 

riguardante 

l‟incarico 

10.8.6A-FESRPON-PI-2020-253 

Compenso 

orario 

previsto 

I compensi orari sono quelli indicati nelle tabelle 5 e 6 allegate al CCNL di 
categoria, a rendicontazione fino a un massimo di 10 ore. 

Durata 

prevista 

Dalla data della lettera di incarico fino al termine di tutte le adempienze 

burocratiche/gestionali previste.  

Tipologia di 

conoscenze e 

competenze 

richieste 

Conoscenza della piattaforma GPU o di piattaforme equivalenti normalmente 

utilizzate dal MIUR per progetti, SIDI, piattaforme SNV…   

Procedura di 

selezione 

La selezione avverrà attraverso la comparazione delle domande dei candidati 

pervenute secondo le modalità indicate qui di seguito. La comparazione delle 

domande avverrà da parte di una commissione appositamente nominata dal 

Dirigente Scolastico. 

Criteri di 

ammissione 

Assistente Amministrativo INTERNO. 

Criteri di 

selezione e 

comparazione 

domande 

Si veda la TABELLA A qui di seguito 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E OBBLIGHI DEGLI ASPIRANTI 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta conformemente al modello ALLEGATO A, 

completata con MODULO DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI (ALLEGATO B), corredata con 

CURRICULUM VITAE in formato Europass e copia del CODICE FISCALE e del DOCUMENTO 

DI IDENTITÀ in corso di validità, dovrà pervenire a questo Istituto debitamente sottoscritta e in 

formato PDF esclusivamente tramite mail all‟indirizzo di posta elettronica 

cnic839005@istruzione.it entro e non oltre le ore 13.00 del 16/03/2021. La mail di trasmissione 

dovrà riportare nell'oggetto la seguente dicitura "Candidatura progetto PON-“LA NOSTRA 

SCUOLA A DISTANZA”. Il curriculum vitae sarà considerato autodichiarazione dei requisiti/titoli 

posseduti. Non saranno prese in considerazione domande pervenute successivamente alla 

scadenza suindicata, incomplete o non debitamente sottoscritte. Gli aspiranti dovranno 

assicurare la propria disponibilità, per l'intera durata del Progetto. 
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REQUISITI DEGLI ASPIRANTI E SELEZIONE 

I candidati devono essere personale ATA in servizio presso questo Istituto. Non verranno prese 

in considerazione le domande dei candidati che non posseggono i requisiti corrispondenti ai 

CRITERI DI AMMISSIONE.  

L‟attribuzione dell‟incarico sarà effettuata da un‟apposita commissione nominata dal Dirigente 
Scolastico, mediante valutazione comparativa dei curriculum vitae, sulla base dei punteggi indicati 
nella tabella sotto indicata (TABELLA VALUTAZIONE TITOLI), al fine di elaborare la graduatoria dei 
candidati ammessi. 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza 
di una sola domanda valida. La graduatoria provvisoria sarà affissa all‟albo dell‟Istituto per 5 
(cinque) giorni, trascorsi i quali senza ricevere alcun reclamo, si procederà alla pubblicazione della 
graduatoria definitiva e all‟assegnazione formale dell‟incarico. L'attribuzione dell‟incarico avverrà 
tramite provvedimento. 

L'esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i e pubblicato 

sull‟Albo digitale della scuola. 

La Commissione di valutazione si riunirà alle ore 14.00 del giorno 16 marzo 2021 presso l‟Ufficio di 
Presidenza dell‟Istituto comprensivo Duccio Galimberti, Piazza Solidarietà e volontariato n. 3 12010 
BERNEZZO. 
Nel caso pervenga una sola domanda non si procederà alla nomina della commissione e il 
Dirigente Scolastico valuterà in autonomia la candidatura pervenuta. 

 

TABELLA A 

CRITERI DI SELEZIONE e COMPARAZIONE DOMANDE: per l’incarico con CODICE A1 

Assistente amministrativo di supporto al coordinamento generale dei progetti PON e nella 
gestione della piattaforma GPU 

Incarichi amministrativi nel redigere documenti quali: bandi di gara, 
acquisti di servizi o materiale anche tramite piattaforma MEPA. 

Fino a 2 punti per anno in 
cui si è svolto tale 
incarico: MAX 10 punti 

Esperienza nell‟utilizzo della piattaforma GPU – PON* Fino a 6 pt per ogni 
progetto PON a cui si è 
lavorato  MAX 30 

Esperienze nell‟utilizzo di altre piattaforme MIUR quali: SIDI, MEPA, 
SNV, PTOF…* 

fino a 4 pt per ogni 
esperienza MAX 20 

* Qualora le esperienze specifiche derivino da attività svolte in qualità di docente presso 
l’Istituto comprensivo Duccio Galimberti   è sufficiente elencare le esperienze complete delle 
informazioni richieste; 

Qualora le esperienze specifiche derivino da attività svolte in altri contesti (es: docente presso 
altri Istituti Scolastici) è necessario anche allegare copia di documentazione comprovante 
l’esperienza maturata. 

 

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi del D. Lgs. 196 del 30/06/2003 e successive modifiche ed integrazioni, i dati personali 

forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l‟Istituto e utilizzati solo per fini istituzionali e per la 

gestione del progetto. 

Si precisa che la richiesta del consenso al trattamento dei dati è esclusivamente finalizzata ad 

ottemperare a quanto stabilito a livello comunitario in materia di gestione dei progetti finanziati 
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dal FSE, con particolare riferimento agli Indicatori fisici (persone, sistema, ecc.) e, allo stesso 

tempo, a garantire procedure conformi alla normativa vigente sulla Privacy, di cui al D.lgs. n. 

196 del 30/6/03, nonché a quanto previsto in materia dal Garante per la protezione dei dati 

personali. 

PUBBLICAZIONE 

Il presente avviso di selezione degli allievi aspiranti viene reso pubblico mediante 

pubblicazione all‟albo on-line del sito https://www.icbernezzo.edu.it/  

 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell‟art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 così come modificato dal D. Lgs. n. 56/2017, viene 

nominato Responsabile Unico del Procedimento il Direttore dei S.G.A Federica Dadone. 

 

                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                       Prof.ssa Milva Rinaudo 
                            (Documento firmato digitalmente ai sensi
                             del Codice dell’Amministrazione digitale)   

                                                                                  

https://www.icbernezzo.edu.it/
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(ALLEGATO A – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE DOCENTI INTERNI ED AUTOCERTIFICAZIONE)                          
                                                                                                                          

     Spett.le                                                                                                                                          

I.C. BERNEZZO 

Piazza Solidarietà e Volontariato n. 3 

Bernezzo CN 

 

PON “LA NOSTRA SCUOLA A DISTANZA” 

 

Il/la sottoscritto/a __________________________________Nato/a a __________________________   

il ___/___/_________ e residente a _________________________ in via 

_______________________n.°______ 

CAP________________Telefono______________________Cellulare _________________________ 

e-mail ___________________________________ Codice Fiscale 

_____________________________________ 

 Indicare un ulteriore indirizzo da usare per eventuali comunicazioni (se diverso da quello indicato sopra) 

______________________________________________________________ 

C H I E D E 

 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di assistente amministrativo per la collaborazione 

al progetto: “LA NOSTRA SCUOLA A DISTANZA”–Codice progetto: 10.8.6A-FESRPON-PI-2020-253 

 

Dichiara di aver preso visione delle informazioni contenute nell’avviso di selezione e di accettarne il 

contenuto. A tal fine, ai sensi e per gli effetti dell’art. 46 del D.P.R. n. 445 del 28.12. 2000, sotto la propria 

responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di 

falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara (barrare):  

 

 -⎕ di essere nato/a a ________________________________________________________ il 

_______/_______/_______ 

- ⎕ di essere residente in_______________________________________________________________  

-⎕di essere assistente amministrativo presso l’Istituto comprensivo “Duccio Galimberti” di Bernezzo per 

l’anno scolastico 2020/21; 

 

Il/la sottoscritto/a autorizza l’Istituto comprensivo “Duccio Galimberti” di Bernezzo alla ricerca di 

specifica documentazione presente nel fascicolo personale A.T.A. al fine di verificare la veridicità delle 

dichiarazioni rilasciate dal/dalla sottoscritto/a nella presente domanda. 

 

Il/la sottoscritto/a autorizza altresì l’Istituto comprensivo “Duccio Galimberti” di Bernezzo al 

trattamento dei propri dati personali ai sensi della legge n° 196/03 e s.m.i., nonché all’eventuale diffusione di 

materiali o immagini che verranno prodotti nell’ambito del progetto. 

Alla presente domanda allega la seguente documentazione: 

1) Allegato B  

2) Fotocopia di un documento di identità in corso di validità e del codice fiscale 

 

 

Luogo..................... Data.................                                                                             Firma 

______________________ 
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(ALLEGATO B – SCHEDA AUTOVALUTAZIONE DEL CANDIDATO- ASSISTENTI AMMINISTRATIVI INTERNI) 
 

PON “LA NOSTRA SCUOLA A DISTANZA” 

SCHEDA AUTOVALUTAZIONE per l’incarico A1 

 

 

TITOLI PROFESSIONALI ESPERIENZE/COMPETENZE 

SPECIFICHE
*
(coordinamento/valutazione/comunicazione) 

Punteggio 

MAX 

Auto- 

valutazione 

RISERVATO 

alla 

Commissione 

Incarichi amministrativi nel redigere documenti quali: bandi di gara, 

acquisti di servizi o materiale anche tramite piattaforma MEPA.* 
10   

Esperienza nell’utilizzo della piattaforma GPU – PON* 30   

Esperienze nell’utilizzo di altre piattaforme MIUR quali: SIDI, 

MEPA, SNV, PTOF…* 

20 
  

 
* Qualora le esperienze specifiche derivino da attività svolte in qualità di docente presso I.C BERNEZZO è 

sufficiente elencare le esperienze complete delle informazioni richieste; 

Qualora le esperienze specifiche derivino da attività svolte in altri contesti (es: docente presso altri Istituti 

Scolastici) é necessario anche allegare copia di documentazione comprovante l’esperienza maturata ,  

 

DESCRIZIONE ESPERIENZE/COMPETENZE 

SPECIFICHE coordinamento/valutazione/comunicazione (A 

CURA DEL DOCENTE)  

ORGANIS

MO 

(specificare 

se presso IC 

Bernezzo o 

altro 

organismo) 

 

 

DURATA 

(giorni) 

Anno scolastico 

Incarichi amministrativi nel redigere documenti quali: bandi di gara, 

acquisti di servizi o materiale anche tramite piattaforma MEPA.* 
 

 

  

-     

-     

-     

-     

-     

-     

-     

-     
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Esperienza nell’utilizzo della piattaforma GPU – PON*    

-     

-     

-     

-     

-     

-     

Specifiche esperienze in campo digitale (gestione sito, piattaforme 

digitali per gestione progetti, applicativi di gestione amministrativa, 

piattaforme e-learning)* 

   

-     

-     

-     

Esperienze nell’utilizzo di altre piattaforme MIUR quali: SIDI, 

MEPA, SNV, PTOF…* 
   

-     

-     

-     

-     
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