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PREMESSA 
La Scuola, in relazione alle situazioni di pericolo venutesi a creare con la diffusione del COVID-19 

ed in conformità alle recenti disposizioni legislative, adotta tutte le misure precauzionali di contrasto 

e contenimento della diffusione del nuovo virus negli ambienti di lavoro e scolastici, disciplinando 

con il presente Protocollo tutte le misure di sicurezza che devono essere adottate per lo svolgimento 

degli esami di Stato 2020-2021. 

OBIETTIVO DEL PROTOCOLLO 
Considerato il PROTOCOLLO D’INTESA“LINEE OPERATIVE PER GARANTIRE IL REGOLARE 

SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI CONCLUSIVI DI STATO 2020/2021” tra il Ministero dell’Istruzione 

e le OOSS firmato il 21 maggio 2021; considerata la nota prot. n. 588 del 24.05.2021; considerato 

il Documento tecnico sulla possibile rimodulazione delle misure di contenimento del contagio da 

SARS-CoV-2 nei luoghi di lavoro e strategie di prevenzione, adottato dal Comitato Tecnico 

Scientifico (CTS) e pubblicato dall’INAIL (Inail 2020); considerato il documento interno “Protocollo 

di sicurezza scolastica anticontagio COVID-19”; sentito l’RSPP e il Medico competente; valutati tutti 

gli elementi relativi all’Istituto Scolastico (edificio, personale, studenti, etc.); si forniscono nel 

presente “Protocollo di sicurezza per gli Esami di Stato 2021” le indicazioni operative per 

l’organizzazione dell’esame di Stato con l’obiettivo di garantire l’osservanza delle misure 

precauzionali di contenimento e contrasto del rischio di epidemia di COVID-19 per tutelare la 

salute della comunità educante (dirigenti, docenti, personale A.T.A., studenti e genitori) durante lo 

svolgimento degli esami. 

A tali indicazioni tutti debbono attenersi, compresi i membri di commissione e i loro presidenti. 

I Presidenti sono garanti della loro applicazione nella loro commissione; il DSGA è garante della loro 

applicazione da parte del personale. 

RIFERIMENTI NORMATIVI 
 PROTOCOLLO D’INTESA“LINEE OPERATIVE PER GARANTIRE IL REGOLARE 

SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI CONCLUSIVI DI STATO 2020/2021” tra il Ministero 

dell’Istruzione e le OOSS firmato il 21 maggio 2021

 Nota prot. n. 588 del 24.05.2021

MISURE DI SISTEMA 
La Scuola organizza un calendario di convocazione scaglionato dei candidati secondo una 

scansione oraria predefinita. 

Invita inoltre i candidati a recarsi a scuola utilizzando un mezzo di trasporto proprio. 



4  

MISURE DI PULIZIA E DI IGIENIZZAZIONE 
In via preliminare, nei giorni precedenti all’insediamento della commissione, i collaboratori scolastici 

puliranno approfonditamente i locali destinati all’effettuazione dell’esame di stato, ivi compresi 

androne, corridoi, bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. 

La pulizia approfondita sarà effettuata con detergente neutro di superfici; nella pulizia si dovrà porre 

particolare attenzione alle superfici più toccate quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie 

e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti 

dell’ascensore, distributori automatici di cibi e bevande, ecc. 

Sono resi disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per permettere l’igiene 

frequente delle mani dei candidati e del personale della scuola, posizionati in più punti dell’edificio 

scolastico e, in particolare, all’ingresso della scuola e dell’aula destinata allo svolgimento della 

prova d’esame. 

Oltre alle usuali operazioni di pulizia dei locali, al termine di ogni sessione di esame 

(mattutina/pomeridiana) i collaboratori scolastici dovranno assicurare misure specifiche di pulizia 

delle superfici e degli arredi/materiali scolastici utilizzati nell’espletamento della prova. La pulizia 

sarà approfondita ed effettuata con detergenti e sarà seguita da attività di disinfezione effettuata con 

prodotti disinfettanti specifici per superfici con ipoclorito di sodio diluito al 1% oppure in alternativa 

alcool etilico con una concentrazione al 70%. Verranno pulite frequentemente le superfici più 

toccate: maniglie e barre delle porte e delle finestre, sedie e braccioli, tavoli, interruttori della luce, 

corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore. 

Il personale impegnato nelle operazioni di pulizia dovrà adottare tutte le precauzioni igieniche e 

indossare i DPI previsti nel “Protocollo di sicurezza scolastica anticontagio COVID-19” adottato dalla 

Scuola. 

I collaboratori scolastici avranno il compito, inoltre, 

 di verificare che i dispenser di materiali disinfettanti per detersione mani dislocati nell’edificio 

siano sempre riforniti della soluzione idroalcolica;

 di pulire bagni, corridoi, tavoli, scrivanie, sedie, etc. prima dell’inizio della sessione d’esame e 

dopo (quindi ogni giorno almeno 2 volte al giorno);

 di vigilare che nei bagni entri una sola persona per volta;

 di pulire i bagni almeno ogni 2 ore

 di preparare le sedie necessarie ai candidati del giorno (due per ogni candidato: una per lui e 

una per l’eventuale accompagnatore) e di disporle così che i candidati e gli accompagnatori 

possano prelevarle autonomamente, senza confonderle con quelle usate da chi li ha preceduti. 

Le sedie verranno igienizzate a fine seduta.



5 

 

MISURE ORGANIZZATIVE 

Componenti delle commissioni 

Ciascun componente della commissione dovrà produrre un’autocertificazione (allegato 1) 

attestante: 

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno di avvio delle 

procedure d’esame e nei tre giorni precedenti;  

- di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

- di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 

14 giorni.  

Nel caso in cui la sintomatologia respiratoria o febbrile si manifesti successivamente al 

conferimento dell’incarico, il commissario non dovrà presentarsi per l’effettuazione dell’esame, 

comunicando tempestivamente la condizione al Presidente della commissione al fine di avviare le 

procedure di sostituzione nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme 

generali vigenti. Qualora uno o più commissari d’esame siano impossibilitati a seguire in presenza 

la prova d’esame, in conseguenza di specifiche disposizioni sanitarie connesse all’emergenza 

epidemiologica, il presidente della commissione disporrà la partecipazione degli interessati in 

videoconferenza o in altra modalità sincrona a distanza.  

In tutti gli spazi comuni (sala professori, bagni, ecc.), è obbligatorio accedere con modalità 

contingentata (pochi alla volta a seconda della capienza), seguendo le indicazioni di affollamento 

massimo esposte, mantenendo una distanza di sicurezza di un metro dalle persone presenti, e 

rispettando la segnaletica. 

 
Candidati 

I candidati saranno convocati secondo un calendario e una scansione oraria predefinita, al fine della 

prevenzione di assembramenti di persone in attesa fuori dei locali scolastici, consentendo la 

presenza per il tempo minimo necessario. 

Il calendario di convocazione sarà comunicato preventivamente tramite registro lettronico. 

Al fine di evitare ogni possibilità di assembramento, il candidato dovrà presentarsi a scuola non 

prima dei 15 minuti antecedenti l’orario di convocazione previsto e dovrà lasciare l’edificio 

scolastico subito dopo l’espletamento della prova. 

Ciascun candidato potrà essere accompagnato da una sola persona. 

Studente ed accompagnatore potranno accedere alla scuola utilizzando l’ingresso principale ed 

attendendo le istruzioni del personale. 

All’ingresso candidati ed accompagnatori dovranno produrre l’allegato 1, attestante:  

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno di 
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espletamento dell’esame e nei tre giorni precedenti;  

- di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

- di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 

14 giorni.  

In presenza di una delle suddette condizioni, il candidato non deve presentarsi per sostenere 

l’esame, producendo tempestivamente la relativa certificazione medica, affinché la commissione 

programmi una sessione di recupero, oppure l’esame in modalità di videoconferenza. 

Trattandosi di candidati minorenni, la dichiarazione deve essere firmata dai genitori. 

Candidati ed accompagnatori devono inoltre: 

- igienizzarsi le mani all’ingresso nei locali scolastici;  

- indossare la mascherina chirurgica, (fortemente sconsigliata la FFP2, vietata quella di 

comunità in stoffa o altri materiali). 

La mascherina potrà essere abbassata dai candidati soltanto nel corso del colloquio, assicurando 

una distanza di due metri da ciascun membro della commissione. 

 

Misurazione della temperatura corporea nei locali della scuola 

Qualora lo desiderino, i docenti, i candidati e gli accompagnatori potranno effettuare la misurazione 

della temperatura corporea nei locali della scuola. In questo caso dovranno comunicarlo al 

collaboratore scolastico presente che li accompagnerà alla postazione predisposta (aula triage) e 

procederà alla misurazione con un termometro a distanza a infrarossi. 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

I componenti della commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra persona che 

dovesse accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovrà procedere 

all’igienizzazione delle mani in accesso. Pertanto, NON è necessario l’uso di guanti. 

Componenti delle commissioni 

I componenti della commissione dovranno indossare per l’intera permanenza nei locali scolastici 

mascherina chirurgica (fortemente sconsigliata la FFP2, vietata quella di comunità in stoffa o 

altri materiali). 

 

Candidati 

Il candidato e l’eventuale accompagnatore dovranno indossare per l’intera permanenza nei locali 

scolastici una mascherina chirurgica di propria dotazione (fortemente sconsigliata la FFP2, 

vietata quella di comunità in stoffa o altri materiali). 

Personale non docente 

Anche per tutto il personale non docente, per gli assistenti tecnici per l’eventuale assistenza per 
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l’uso dei device elettronici per l’espletamento della prova, in presenza di spazi comuni con 

impossibilità di mantenimento del distanziamento, è necessario indossare la mascherina chirurgica. 

Le mascherine potranno essere gettate in busta chiusa nei contenitori dei rifiuti indifferenziati. 
 

ORGANIZZAZIONE DEI LOCALI SCOLASTICI E MISURE 
DI PREVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DELL’ESAME 
Aule d’esame 

Lo svolgimento dell’esame avverrà in un’aula dedicata, il cui utilizzo alternato è calendarizzato per 

ciascuna Commissione d’esame. 

Nell’aula e sono stati previsti percorsi dedicati di ingresso e di uscita, chiaramente identificati con 

opportuna segnaletica di “Ingresso” e “Uscita”, in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i 

flussi in ingresso e in uscita, mantenendo ingressi e uscite aperti. 

Per informare compiutamente studenti, docenti e tutto il personale sono state affisse in punti 

strategici ben visibili le planimetrie con le indicazioni delle vie di ingresso e di uscita, la posizione 

dell’aula dedicata all’esame di stato e dell’aula di contenimento. 

I Presidenti di Commissione coordineranno le modalità di ingresso e uscita dei candidati e dei 

commissari e l’uso dei locali per garantire il rispetto delle misure di distanziamento. 

L’aula destinata allo svolgimento dell’esame di stato è dotata di finestre che garantiscono 

l’aerazione naturale e favoriscono un ricambio d’aria regolare. 

L’aula è sufficientemente ampia da garantire l’assetto di banchi e di posti a sedere destinati alla 

commissione con un distanziamento – anche in considerazione dello spazio di movimento – non 

inferiore a 2 metri; anche per il candidato è assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri 

(compreso lo spazio di movimento) dal componente della commissione più vicino. Le stesse misure 

minime di distanziamento sono assicurate anche per l’eventuale accompagnatore e l’eventuale 

Dirigente tecnico in vigilanza. 

Ogni commissario e il Presidente utilizzerà esclusivamente un banco e una sedia, sempre lo stesso 

per tutta la durata degli esami. 

Le sedie del candidato e dell’eventuale accompagnatore verranno igienizzate subito dopo 

l’espletamento della prova. 

La commissione dovrà assicurare all’interno del locale di espletamento della prova la presenza di 

ogni materiale/sussidio didattico utile e/o necessario al candidato. 

Bagni 

La Commissione d’esame avrà un bagno a suo uso esclusivo. 

 I bagni possono essere usati da una sola persona per volta. 

Prima di rientrare in aula, si dovranno igienizzare di nuovo le mani. 
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Aula triage 

È stata predisposta un’aula dove devono passare tutte le persone che accedono ai locali della 

scuola, in cui compilano o consegnano il modulo di autocertificazione. È anche possibile effettuare 

la misurazione della temperatura corporea ad opera di un collaboratore scolastico che procederà 

alla misurazione con un termometro a distanza a infrarossi. Il collaboratore scolastico verifica che le 

persone in ingresso siano dotate di DPI (mascherina) e nel caso fossero sprovviste provvede alla 

consegna di una mascherina chirurgica monouso. 

Aula di contenimento 

L’Istituto ha individuato il locale infermeria per l’accoglienza e l’isolamento di eventuali soggetti 

(candidati, accompagnatori, componenti della commissione, altro personale scolastico) che 

dovessero manifestare una sintomatologia da Covid-19 o febbre. In tale evenienza il soggetto 

verrà immediatamente condotto nel predetto locale in attesa dell’arrivo dell’assistenza necessaria 

attivata secondo le indicazioni previste dal protocollo di prevenzione in vigore nella Scuola.  

Svolgimento del Colloquio 

I componenti della Commissione d’esame, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra 

persona che dovesse accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovranno 

procedere all’igienizzazione delle mani in accesso al locale in cui si svolgeranno i colloqui.  

Ogni commissario e il Presidente utilizzeranno esclusivamente un banco e una sedia, sempre lo 

stesso per tutta la durata degli esami. 

Laddove l’esame orale venga integrato da una parte performativa individuale con strumento a fiato, 

quest’ultima dovrà essere svolta nel rispetto delle indicazioni di sicurezza sopra riportate 

garantendo un congruo e adeguato distanziamento.  

Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilità certificata sarà consentita la 

presenza di eventuali assistenti; in tal caso per tali figure, laddove non sia possibile garantire il 

distanziamento sociale dallo studente, è previsto l’utilizzo di guanti oltre la consueta mascherina 

chirurgica.  

Al termine della prova, gli alunni e gli eventuali accompagnatori lasceranno tempestivamente i 

locali scolastici dall’uscita appositamente predisposta. 

INDICAZIONI PER I CANDIDATI CON DISABILITÀ 

Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilità certificata sarà consentita la 

presenza di eventuali assistenti (es. OEPA, Assistente alla comunicazione); in tal caso per tali figure, 

non essendo possibile garantire il distanziamento sociale dallo studente, è previsto l’utilizzo di guanti 

oltre la consueta mascherina chirurgica. 

 
Inoltre, per gli studenti con disabilità certificata il Consiglio di Classe, tenuto conto delle specificità 

dell’alunno e del PEI, ha la facoltà di esonerare lo studente dall’effettuazione della prova di esame 
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in presenza, stabilendo la modalità in video conferenza come alternativa. 

MISURE SPECIFICHE PER I LAVORATORI 
In riferimento all’adozione di misure specifiche per i lavoratori nell’ottica del contenimento del 

contagio da SARS-CoV-2 e di tutela dei lavoratori “fragili” si rimanda a quanto indicato: 

1. nella normativa specifica in materia di salute e sicurezza sul lavoro ( D.Lgs. 81/08 e s.m.i.). 

2. nel Decreto Legge “Rilancia Italia” del 13 maggio 2020, art 88. 

 
L’individuazione dei lavoratori “fragili” può essere effettuata anche dal medico di base, qualora non 

sia possibile ricorrere al medico competente o ai servizi ASL. 

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 

Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il Dirigente Scolastico 

assicurerà adeguata comunicazione efficace alle famiglie, agli studenti, ai componenti la 

commissione, sia on line (pubblicandolo sul sito web istituzionale della scuola e realizzando un 

webinar dedicato) e anche tramite affissione ben visibile all’ingresso della scuola e nei principali 

ambienti di svolgimento dell’Esame di Stato entro 10 gg antecedenti l’inizio delle prove d’esame. 

RACCOMANDAZIONE 
È importante sottolineare che, oltre alle misure di prevenzione collettive e individuali messe in atto 
nel contesto scolastico, c’è bisogno anche di una collaborazione attiva di studenti e famiglie, di 
commissari e presidenti, del personale tutto, che dovranno continuare a mettere in pratica i 
comportamenti generali previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia, nel contesto di una 
responsabilità condivisa e collettiva, nella consapevolezza che la possibilità di contagio da SARS 
CoV-2 rappresenta un rischio ubiquitario per la popolazione. Le misure previste a scuola, infatti, 
qualora non accompagnate dai comportamenti generali previsti per il contrasto alla diffusione 
dell’epidemia messi in atto da ciascuno, risulterebbero insufficienti alla protezione/prevenzione. 
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PLANIMETRIA 
 

 


